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V sulade s § 11 ods. 8 zakona &. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisiacich
s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

(dalej ,zakon") spoloénost VAHOSTAV-SK-PREFA, s.r.o. vydava tento vnitorny predpis:

Zasady podavania, preverovania a evidovania podnetov
podavanych v zmysle zakona €. 307/2014 Z. z.

] Clanok 1
Uvodné ustanovenia.

Tento vnuatorny predpis upravuje postup pri podavani, preverovani a evidovani
podnetov, pri pisomnom oznamovani vysledku ich preverenia, ako aj podrobnosti o
opravneniach zodpovednej osoby, o spracuvani osobnych udajov a o zachovani mi¢anlivosti
v rdmci vybavovania podnetov doru¢enych zamestnavatelovi. Tento predpis je zavazny pre

vSetkych zamestnancov zamestnavatela a jeho Statutarnych zastupcov.

Clanok 2
Zakladné pojmy.

1. Podnetom je:

a. oznamenie vratane anonymného oznamenia, ktorym sa rozumie uvedenie
skutoénosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v stvislosti s vykonom svojho
zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie a ktoré mézu vyznamnou
mierou prispiet’ alebo prispelo k objasneniu zavaznej protispoloenskej ¢innosti

alebo k zisteniu alebo usved&eniu jej pachatela,

b. neanonymné podanie fyzickej osoby o inej protispoloéenskej &innosti, ako je
zavazna protispolocenska &innost, o ktorej sa osoba dozvedela v suvislosti s

vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie.

2. Zavaznou protispoloéenskou cinnostou je niektoré z nasledujicich

protipravnych konani:

a. niektory z trestnych &inov poskodzovania finanénych zaujmov Europskych

spoloéenstiev podla § 261 az § 263 Trestného zakona,

b. trestny ¢in machinacie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podla § 266

Trestného zakona,

c. niektory z trestnych ¢&inov zneuzivania pravomoci verejného Ccinitela alebo

marenie Ulohy verejnym Ginitelom,

d. niektory z trestnych ¢inov korupcie podla Trestného zakona (prijimanie Uplatku,

podplacanie, nepriama korupcia),

e. trestny €in, za ktory Trestny zakon ustanovuje trest odfatia slobody s hornou

hranicou trestnej sadzby prevySujucou tri roky

f. spravny delikt, za ktory mozno uloZit' pokutu s hornou hranicou vo vyske

najmenej 50 000 eur.
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3. Anonymnym podnetom sa rozumie podnet, v kiorom nie je uvedené meno, priezvisko
a adresa pobytu osoby, kiora podnet podava.

4. Zodpovednou osobou je osoba uréena konatelom v prilohe €. 1.

5. Zodpovedna osoba je v priamej podriadenosti konatela a je viazana len jeho pokynmi.

6. Zodpovednu osobu zverejnia konatelia spolo€nosti na mieste, ktoré je bezne dostupné
véetkym zamestnancom spoloc¢nosti.

Clanok 3
Sposob podavania podnetov.

1. Podnet mozno podat pisomne postou, do schranky podnetov, Ustne do zaznamu,
telefonicky alebo prostrednictvom webovej stranky.

2. Pisomny podnet sa podava zodpovednej osobe alebo na sekretariat spolo¢nosti, ktora
je povinna doruéeny podnet bezodkladne odovzdat zodpovednej osobe. Pisomne
mozno podat postou na adresu spoloénosti VAHOSTAV-SK-PREFA, s.r.o., 013 42
Horny Hricov. Pisomné podnety by mali byt podavané v uzatvorenej obalke a oznaéené

, Neotvarat' - podnet “
Touto formou je mozné podat’ aj anonymny podnet. Podnety je mozné taktiez vhodit do
schranky podnetov, zabezpecéenej pred stratou dévernosti podanej informacie, ktora je
umiestnena vo vestibule administrativnej budovy v Hornom Hri¢ove.

3. Podanie podnetu ustnou formou do zaznamu mozZno uskutoénit’ prostrednictvom
zodpovednej osoby.

4. Podanie podnetu telefonicky je mozné na uvedenom telefonnom d&isle:

+421(0) 904 610 011

5. Podanie podnetu elektronickou formou je mozné uskutocnit’ prostrednictvom mailovej

adresy:
podnety@vph.sk
6. Ak podnet prijme ina osoba ako zodpovedna osoba, je tato osoba povinna bezodkladne

postupit na vybavenie zodpovednej osobe.

Clanok 4
Preverovanie podnetov a opravnenia zodpovednej osoby.

Na preverovanie podnetov je prislusna zodpovedna osoba zamestnavatela.
Pri preSetrovani podnetu sa vychadza z jeho obsahu, bez ohladu na jeho oznacenie.

Ak z obsahu podania vyplyva, Ze podnetom je iba €ast tohto podania, podla tohto
predpisu sa presetri len prislusna ¢ast podania. Zvysné ¢asti podania sa vybavia
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10.

1.

12.

13.

podla rezimu, pod ktory spadaju (napr. staznost podla zakona ¢. 9/2010 Z. z. o
staznostiach).

Pokial z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o podnet podfa tohto vnitorného predpisu,
ale na vybavenie podania je prislusny iny organ, zodpovedna osoba podanie
bezodkladne postupi tomuto organu. O tejto skutoénosti bezodkladne informuje
podavatela podania.

Zodpovedna osoba je povinna preverit podnet najneskor do 90 kalendarnych dni od
jeho prijatia.

V odévodnenych  pripadoch mbdze zodpovedna osoba Iehotu uvedend
v predchadzajicom odseku prediZit, a to najviac o dal$ich 30 dni. O tejto skutoénosti,
ako aj o dévodoch prediZenia lehoty je povinna bezodkladne informovat podavatela
podnetu, pokial nejde o anonymny podnet.

Celkova lehota preverovania podnetu nesmie presiahnut’ 120 dni od jeho prijatia.

V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia Udajov uvedenych v podnete
zodpovedna osoba bez zbytoéného odkladu vyzve podavatela podnetu na jeho
doplnenie alebo spresnenie s ur¢enim lehoty na uskutoénenie tohto ukonu.

Pokial podnet smeruje voéi konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutarnemu
zastupcovi zamestnavatela (dalej len ,dotknuty zamestnanec a statutarny zastupca®),
zodpovedna osoba bez zbytoéného odkladu oboznami dotknutého zamestnanca alebo
statutarneho zastupcu s obsahom podnetu a umoZni mu vyjadrit sa k nemu, ako aj
predlozit’ doklady, pisomnosti &i iné informacie potrebné na spolahlivé preverenie veci.
V pripade, ze z informacii, ktoré su suéastou alebo prilohou podnetu, mozno vyvodit
totoznost’ podavatela podnetu, zodpovedna osoba s takymito informaciami dotknutého
zamestnanca ani Statutarneho zastupcu neoboznami, ale vyzve ho len na uvedenie,
resp. predlozenie skuto¢nosti nevyhnutnych na spolahlivé preverenie podnetu.

Zodpovedna osoba je opravnena v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat podavatela
podnetu, ako aj zamestnavatela, dotknutého zamestnanca &i $tatutarneho zastupcu
na spolupracu pri preverovani podnetu spolu s uréenim primeranej lehoty na
poskytnutie stcinnosti.

O vysledku preverenia podnetu spiSe zodpovedna osoba pisomny zaznam, v ktorom
zhrnie skuto€nosti, ktoré uvadza podavatel podnetu, a zaroven sa vyjadri ku kazdej
skutoCnosti, a to z hladiska preverenia pravdivosti tvrdenych skuto¢nosti a z hladiska
posudenia ich pravnej relevancie vo vztahu kmozZnému naplneniu prvku
protipravnosti.

Pred vyhotovenim zdznamu o vysledku preverenia podnetu zodpovedna osoba
umozni podavatelovi podnetu vyjadrit sa k zistenym zaverom. Pokial podavatel
podnetu uvedie nové skutocnosti alebo so zistenymi zavermi nesuhlasi, zodpovedna
osoba sa musi stymito skutoénostami a nesuUhlasnymi namietkami vysporiadat
v pisomnom zazname o vysledku preverenia podnetu s uvedenim, ¢&i su tieto
skuto€nosti a namietky opodstatnené.

Vysledok preverenia podnetu vo forme pisomného zaznamu v zmysle prilohy ¢.3 je
zodpovedna osoba povinna zaslat podavatelovi podnetu najneskér do 10 dni od jeho
preverenia.
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14. Zodpovedna osoba ajej zamestnavatel sU povinni zachovavat mléanlivost
o totoZnosti podavatela podnetu.

15. Konatelia uréia na vykon povinnosti zodpovednej osoby inl osobu ako poverent
zodpovednu osobu v nasledujlcich pripadoch:

a) Pokial podnet smeruje priamo voéi zodpovednej osobe.

b) Pokial, vzhladom na skuto¢nosti uvadzané v podnete alebo okolnosti pripadu,
mozno mat pochybnosti o nezaujatosti zodpovednej osoby vzhladom na
pomer zodpovednej osoby k preverovanej veci, k podavatelovi podnetu alebo
k inym dotknutym stranam, ktorych sa podnet tiez priamo alebo nepriamo
dotyka.

16. Podanie podnetu sa nesmie stat’ podnetom ani dévodom na vyvodzovanie désledkov,
ktoré by podavatelovi podnetu spdsabili akikolvek ujmu.

17. Pokial' sa v pripade preverovania podnetu preukaze, Ze doslo k spachaniu trestného
¢inu, zodpovednd osoba je tuto skutolnost povinnd oznamit organom ¢&innym
v trestnom konani.

Clanok 5
Spracivanie osobnych udajov uvedenych v podnete.

1. Na ucely vedenia evidencie podnetov je zamestnavatel opravneny spractivat osobné
udaje uvedené v podnete v rozsahu: meno, priezvisko a adresa pobytu podavatela
podnetu, predmet podnetu.

2. Pri oboznamovani s obsahom podnetu je zodpovedna osoba povinna dbat na
zachovanie micanlivosti o totoZnosti podavatela podnetu a na ochranu osobnych
udajov podla zakona €. 122/2013 Z. z.

3. Ochrana osobnych udajov sa zabezpecuje podla interného predpisu - Smernice na
ochranu osobnych udajov — Technické, organizacné a personalne opatrenia na
ochranu osobnych Udajov.

4. Dalej je zamestnavatel opravneny bez suhlasu dotknutej fyzickej osoby spractvat
osobnu udaje:
a. podla § 12 zakona,
b. ktoré uz boli zverejnené v sllade so zakonom a prevadzkovatel ich nalezite
oznacil ako zverejnené,
c. ktorych spracuvanie je nevyhnutné na ochranu prav a pravom chranenych
zaujmov prevadzkovatela alebo tretej strany, najma osobné (daje spractivané
v ramci ochrany majetku, finanénych alebo inych zaujmov prevadzkovatela a
osobné udaje spracivané na zabezpecenie bezpetnosti prevadzkovatela
prostrednictvom kamier alebo obdobnych systémov; to vSak neplati, ak pri
takomto spracuvani osobnych udajov prevazuju zakladné prava a slobody
dotknutej osoby, ktoré podliehaju ochrane podla tohto zadkona,
d. spracuvanie osobnych udajov je nevyhnutné na splnenie dblezitej ulohy
realizovanej vo verejnom zaujme alebo
e. ide o osobitné kategorie osobnych Udajov, ktoré dotknutd osoba sama
zverejnila alebo su nevyhnutné pri uplatfiovani jej pravneho naroku.
5. Bezpecénostny spravca IT zabezpeci, ze do elektronickej schranky ma pristup len
zodpovedna osoba.
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Clanok 6
Evidovanie podnetov.

1. Zodpovedna osoba je povinna viest evidenciu podnetov v prilohe ¢€.2, v ktorej
zaznamenava nasledujuce udaje:
a. datum dorucenia podnetu,
b. meno, priezvisko a adresa pobytu podavatela podnetu; v pripade
anonymného podnetu sa uvedie iba poznamka, Ze ide o anonymny podnet,
c. predmet podnetu,
d. vysledok preverenia podnetu,
e. datum skoncCenia preverenia podnetu.
2. Kazdy novoprijaty podnet je zodpovedna osoba povinna bezodkladne zaevidovat
v evidencii podnetov pod ¢&islom podnetu, ktory pozostava z poradového &isla jeho
dorucenia a roku dorucenia.

3. Zamestnavatel je povinny Udaje uvedené v odseku 1 uchovavat v evidencii podnetov
tri roky odo dna doruéenia podnetu.

Clanok 7
Zaverecné ustanovenia.

1. Tento predpis nadobuda u€innost diiom: 30.6. 2015

Ing. lvan Kimlicka
konatel spoloénosti kondtel spolo¢nosti

Priloha €. 1: Poverenie zodpovednej osoby konatelmi spolo¢nosti.
Priloha €. 2: Evidencia podnetov podla § 12 zakona €. 307/2014 Z. z.

Priloha €. 3: Zaznam zo Setrenia podnetu o protispolo&enskej €innosti.
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Priloha ¢&. 1;

POVERENIE

V stlade s § 11 zakona €. 307/2014 Z. z. (dalej ,zakon") uréujeme :
Ing. DuSana Tvrdého, riaditela spoloénosti

za zodpovednu osobu podla zakona. Menovany, ako zodpovedna osoba plni povinnosti
zamestnavatela podla § 11 ods. 4 az 7 a § 12 zakona.

V Hornom Hri¢ove, dna: 30.6. 2015

Ing. Ivan Kimligka Ing. jben Mitana
konatel spoloénosti konatel spolo¢nosti

Udelené poverenie prijimam v celom rozsahu:

» i 'I' 1_7’
e o g

Ing. Dusan Tvrdy
Riaditel spolo¢nosti

Zasady podavania, preverovania a evidovania podnetov. Strana 6




013 42 Horny Hricov

-

VAHOSTAV-SK-PREFA, s.r.o.

VAHOSTAV-SK-PREFA

ﬁl
l S [ HORNY HRIEOV

Priloha &.2:

‘njaupod elusgniop eup opo AoYoI € nqop od Aojeupod nipuspiAe JeABAOyoN B 3saIA Auuinod jejeaoyzpenaid of euoyez | 'spo || § ejpod

Aqoso
_m_.m___un_mh.wh_ ﬂou (wAuoue o gupef njaupod
H (]
njaupod njaupod ejualanaid yopa|sAp njaupod jawpaid es 97 )salan nwhuoue m_._umn_._a eiuagniop
beicalasad A) 12upod ejepod eioy ‘Agoso Ez,umn_
m._ uaguOXS njAgqod esaipe e 0)SIAZalld ‘OU3\ 2
wnjeqg

(,,uoyez“ [a|ep) Aouoyez yosoAioyaiu luaujdop e auawz o e 1psouuld [eysuagojodsijosd wiueAoweuzo
s yoloeisians yoeluaajedo yohiopaiu o 'z 'z $1.0z/L0E "2 euoyez z| § ejpod Aojaupod eiouspiag

Strana 7

Zasady podavania, preverovania a evidovania podnetov.



013 42 Horny Hricov

-

VAHOSTAV-SK-PREFA, s.r.o.

VAHOSTAV-SK-PREFA

fiis
i 3
l 2 HORNY HRIGOV

‘njeupod elusgniop eup opo Aoyl € nqop od Acjeupod niouspIAS JeaeAoyon B JsalA Auuinod jerenoyzpeaa.d of euoyez | 'spo || § ejpod

Aqoso
_w.m_.u%hwm _woN jiidnodieinieupal njaupod
:.E:uon_ njoupod ejuaianasd yopasAA njaupod jawpaid =9 w mm: mww_wq__mﬂwﬂ Mww_h_ WMMM__M% a) eluagniop
elualanaid < wnjeq
BILSUOYS njAgqod esaipe e 0)SIAZaLld ‘Ouay
wnmeqg

N

Strana 8

Zasady podavania, preverovania a evidovania podnetov.



-

VAHOSTAV-SK-PREFA, s.r.o.

<
|
w
[
5
¥
2
S
@
o
S
>

013 42 Horny Hri¢ov

HORNY HRIGOV

A —

‘n1aupod eiuagnIop BUp OPO A0Y04 € nqop od Acjaupod niouapine JeAeAoyon B 3sala Auuinod |eieAoyzpeaald of euoyez | 'spo || § ejpod

Aqoso
feuperodpoz (wAuoue o eupas|
sidpod e es az ‘3salAn nwAuoue apediid A) maupod
njsupod nisupod eluaianasd yopa|sip njaupod jawpaid . o w od ejepod ei0p ¢ >no.mo eluagniop
eluasanald ; wnjeq
eIUBUOYS nifqod esalpe e 0)}SiAZalld ‘Oua|
wnyeqg

Strana 9

Zasady podavania, preverovania a evidovania podnetov.



VAHOSTAV-SK-PREFA

VAHOSTAV-SK-PREFA, s.r.0.
l“ 013 42 Horny Hricov

Priloha ¢&.3:

Zaznam zo Setrenia podnetu o protispoloéenskej ¢innosti.
Podla bodu 10. élanku 4. Zasad podavania, preverovania a evidovania podnetov
podavanych v zmysle zakona €. 307/2014 Z.z. o niektorych opatreniach slvisiacich
s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej

len ,zakon").

Na zaklade podnetu o protispoloéenskej ¢innosti podaného dfia ...............ccoevvvenne.. bolo
vykonané Setrenie.

Predmet podnetu:

Setrenie podnetu bolo vykonané v zakonnej lehote podla § 11 ods.4. s tymto vysledkom
preverenia podnetu:

Vysledok preverenia podnetu:

Zodpovedna osoba Datum preverenia podnetu

V pripade neanonymného podania podnetu bude s tymto zaznamom oboznédmeny podavatel

podnetu v lehote do 10-tich dni od diia preverenia podnetu. Po uplynuti tejto doby, v pripade
neuvedenia nesthlasnych namietok zo strany podavatela podnetu, sa tento zaznam stava
zaznamom o vysledku preverenia podnetu.
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